Приложение № 3 

к учетной политике Наименование кооператива на 20___ год. 

Утвержден приказом 

 Руководителя 

от «_____» ________________  20___ г.

Унифицированные документы по учету труда и его оплаты

1. Приказ (распоряжение) о приеме работника на работу (форма N Т-1);
2. Личная карточка работника (форма N Т-2);
3. Штатное расписание (форма N Т-3);
4. Приказ (распоряжение) о переводе работника на другую работу (форма N Т-5);
5. Приказ (распоряжение) о предоставлении отпуска работнику (форма N Т-6);
6. График отпусков (форма N Т-7);
7. Приказ (распоряжение) о прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении) (форма N Т-8);
8. Приказ (распоряжение) о направлении работника в командировку (форма N Т-9);
9. Приказ (распоряжение) о направлении работников в командировку (форма N Т-9а);
10. Командировочное удостоверение (форма N Т-10);
11. Служебное задание для направления в командировку и отчет о его выполнении (форма N Т-10а);
12. Авансовый отчет (форма N АО-1);
13. Приказ (распоряжение) о поощрении работника (форма N Т-11);
14. Приказ (распоряжение) о поощрении работников (форма N Т-11а);
15. Табель учета рабочего времени и расчета оплаты труда (форма N Т-12);
16. Табель учета рабочего времени (форма N Т-13);
17. Расчетная ведомость (форма N Т-51);
18. Платежная ведомость (форма N Т-53);
19. Журнал регистрации платежных ведомостей (форма N Т-53а);
20. Лицевой счет (форма N Т-54);
21. Лицевой счет (СВТ) (форма N Т-54а);
22. Записка-расчет о предоставлении отпуска работнику (форма№Т-60);
23. Записка-расчет при прекращении (расторжении) трудового договора с работником (увольнении) (форма N Т-61);
24. Акт о приеме работ, выполненных по срочному трудовому договору, заключенному на время выполнения определенной работы (форма N Т-73).
Унифицированные документы по учету основных средств 

1. Акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма N ОС-1);
2. Акт о приеме-передаче здания (сооружения) (форма N ОС-1а); 

3. Акт о приеме-передаче групп объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (форма N ОС-1б);
4. Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств (форма N ОС-2);
5. Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (форма N ОС-3);
6. Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (форма N ОС-4);
7. Акт о списании автотранспортных средств (форма N ОС-4а);
8. Акт о списании групп объектов основных средств (кроме автотранспортных средств) (форма N ОС-4б);
9. Инвентарная книга учета объектов основных средств (форма N ОС-6б);
10. Акт о выявленных дефектах оборудования (Унифицированная форма N ОС-16).
Унифицированные документы по учету нематериальных активов, 
товарно-материальных ценностей

1. Карточка учет нематериальных активов (ФОРМА N НМА-1);
2. Доверенность (ФОРМА N М-2);
3. Приходный ордер (ФОРМА N М-4);
4. Акт о приемке материалов (ФОРМА N М-7);
5. Карточка учета материалов (ФОРМА N М-17);
6. Акт об оприходовании материальных ценностей, полученных при разборке и демонтаже зданий и сооружений (ФОРМА N М-35);
7. Карточка учета малоценных и быстроизнашивающихся предметов (ФОРМА N МБ-2);
8. Акт выбытия малоценных и быстроизнашивающихся предметов (ФОРМА N МБ-4);
9. Акт на списание малоценных и быстроизнашивающихся предметов (ФОРМА N МБ-8).
Унифицированные документы по учету кассовых операций

1. Приходный кассовый ордер (форма N КО-1);
2. Расходный кассовый ордер (форма N КО-2);
3. Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (форма N КО-3);
4. Кассовая книга (форма N КО-4);
5. Книга учета принятых и выданных кассиром денежных средств (форма N КО-5).
Унифицированные документы по учету результатов инвентаризации

1. Акт инвентаризации наличных денежных средств (форма N ИНВ-15);
2. Инвентаризационная опись ценных бумаг и бланков документов строгой отчетности (форма N ИНВ-16);
3. Инвентаризационная опись основных средств (форма N ИНВ-1);
4. Инвентаризационная опись нематериальных активов (форма N ИНВ-1а);
5. Инвентаризационный ярлык (форма N ИНВ-2);
6. Инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей (форма N ИНВ-3);
7. Инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей, принятых на ответственное хранение (форма N ИНВ-5);
8. Акт инвентаризации товарно-материальных ценностей, находящихся в пути (форма N ИНВ-6);
9. Акт инвентаризации расходов будущих периодов (форма № ИНВ – 11);
10. Акт инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (форма № ИНВ – 17);
11. Сличительная ведомость результатов инвентаризации основных средств, нематериальных активов (форма N ИНВ-18);
12. Сличительная ведомость результатов инвентаризации товарно-материальных ценностей (форма N ИНВ-19);
13. Приказ (постановление, распоряжение) о проведении инвентаризации (форма N ИНВ-22);
14. Журнал учета за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении инвентаризации (форма N ИНВ-23);
15. Акт о контрольной проверке правильности проведения инвентаризации ценностей (форма N ИНВ-24).
